
RESPONSABLE DES BÉNÉVOLES 

PEN INTERNATIONAL, dont la mission est la défense de la liberté 
d’expression et la promotion de la littérature, tiendra exceptionnellement son 
81e congrès à Québec du 13 au 16 octobre 2015. Cet événement, qui 
rassemblera près de 250 écrivains en provenance de 70 pays, n’a pas eu 
lieu au Canada depuis 25 ans.  

Le Centre québécois du PEN international, en collaboration avec le CRILCQ 
(Centre de recherche interuniversitaire sur la littérature et la culture 
québécoises), cherche actuellement à compléter l’équipe du congrès avec 
un responsable des bénévoles. 

RESPONSABILITÉS 
Le responsable des bénévoles, sous la supervision du responsable de 
production / logistique du congrès, aura pour responsabilités : 

La planification du recrutement et de l’encadrement des bénévoles: 
• Planifier les besoins en bénévoles avec l’équipe du congrès 
• Créer un échéancier de travail 
• Élaborer le processus de recrutement des bénévoles 
• Déterminer les avantages dont pourront disposer les bénévoles 

Le recrutement des bénévoles : 
• Faire la promotion pour la recherche de bénévoles 
• Créer des formulaires d’inscription en ligne 
• Sélectionner les candidatures 

L’organisation des horaires : 
• Déterminer les équipes de travail et les horaires 
• Assurer le remplacement des bénévoles absents 

L’accueil des bénévoles : 
• Organiser une réunion d’information quelques jours avant l’événement 
• Accueillir les bénévoles sur place 
• S’assurer que les bénévoles disposent du matériel nécessaire (t-shirt, 

programme…) 

La coordination des opérations sur place : 
• Être le point de référence durant tout le congrès 
• Faire face aux changements de dernière minute 

PROFIL RECHERCHÉ 

-­‐ Personne bilingue, autonome et aimant le travail d’équipe 
-­‐ Débrouillarde 
-­‐ Instinctive et patiente 
-­‐ Très bien organisée 
-­‐ Capable de gérer la pression 
-­‐ Passionnée 

Atout : avoir une expérience marquante en organisation d’événement.  

CONDITIONS 

Le mandat est de 150h à partir du 17 août dont environ 70h pendant la 
semaine de l’événement du 11 au 18 octobre 2015. 

CANDIDATURES  

Transmettre une lettre de motivation et un curriculum vitæ à l’attention 
d’Annie Cantin (annie.cantin@lit.ulaval.ca) avant le 19 mai 2015.
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